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A szabalyzatban a Tiszaeszlar Kozség Onkorményzata valamint a kapcsol6dé intézmények az
allamhaztartasrél sz6l6 torvény végrehajtisirdl szo16 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 13.
§ (2) bekezdés a) pontja, valamint a (3 a} bekezdése alapjan sajat hatdskérében a kovetkezék
szerint hatdrozza meg a kiltségvetési tervezés és beszamolss helyi szab4lyait.

1. A szabalyzat tartalma

A szabdlyzat tartalmazza;

- a szabalyzat céljat, hatalyat,

- a koltségvetési tervezés szabélyait,

- a kdltségvetési beszamolas szabélyait,

- az allamhéztartas felé nytjtands informaciészol galtatas rendjét,
- az ellendrzés szabalyait,

- a felel6sségi szabalyokat.

A szabélyzat tartalmanak meghatérozasakor figyelembe vételre kertiltek a kdvetkezs
jogszabalyok:

- jogszabélyok:
- az allamhdztartasré! sz616 2011, évi CXCV, torvény,

- az allamhdztartasrdl sz416 t5rvény végrehajtdsarol sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet,

- a szamvitelr$l s2616 2000. évi C. torvény,
- az allamhéztartds szamvitelérsl 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet,

- bels§ szabalyok: szamviteli, gazdalkodési szabélyzatok,

2. A szabalyzat célja és hatalya

A szabélyzat célja, hogy meghatarozza a mas gazdalkodasi és a belsd Szamviteli
szabalyzatgylijteményben (ennek részeként a szamviteli politikdban) nem szabalyozott
tervezesi €s beszamolasi szabalyokat.

A szabalyzat hatalva kiterjed:

A szabdlyzat hatdlya kiterjed a Tiszaeszlar Kézség Onkormanyzata, tovabbé a teleplilésen
miik5ds Tiszaeszldr Roma Nemzetiségi Bnkormanyzata vagy gazdasagi szervezettel nem
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rendelkez§ Tiszaeszlari Polgdrmesteri Hivataira, valamint a Tiszaeszl4ri Ovoda és Konyha
kéltségvetési szervekre

3. Altalinos szabalyok

A feladatok ellatasanal figyelembe veends elvek:

- A kdltségvetési terv megalapozaséhoz szitkséges bels6 szdmitésokat az érvényben 1évé
szamviteli és gazdalkoddsi szabalyoknak megfelelden kell elkésziteni,

- A tervezés, gazdalkodas, zarszamadas soran, és az &llamhéztartas informacios rendszerében
a koltségvetési bevételeket és koltségvetési kiaddsokat, ha azt Jogszabaély eldirja

a) kormanyzati funkcidk és
b) az dllamhaztartas szakfeladat rendje szerint is nyilvan kell tartani és be kell mutatni.

- A kéltségvetés végrehajtasiré] éves beszamoldt kell késziteni. A zérszdmadast az elfogadott
koltségvetéssel Ssszehasonlithaté médon, az év utolss napjan €rvényes szervezeti, besorolasi
rendnek megfelelden kell elkésziten.

- A zarszamadas soran valamennyi bevételrs! és kiadasrd! el kel szémolni,
- A kbltségvetési tervet naptari évre kell késziten.

- A koliségvetési tervezés, valamint a beszamolas sorén biztositani kell, hogy az el64llitott
dokumentumok legalabb az Aht.-ban meghatéarozott kiemelt elSirdnyzatokat tartalmazzak.

- Elklilonitetten kell kezelni:
- a kdltségvetési tervhez, valamint
- 8 kltségvetési beszamoldkhoz kapesolods lgyiratokat.

Az érintett ligyiratokrol nyilvantartast kell vezetni, és az iratokbol készitett masolatot kiilén
iratgytijtdben is el kell helyezni. Az iratgylijtéket olyan felirattal kell ellatni, hogy azok
egyértelmtien azonositsak a gyiijté tartalmat, pL: "...... évi tervezési dokumentumok”.

A kdltségvetési beszamols iratgylijtéjében kell kezelni:

- az éllami hozz4jérulasok és egyéb kdzponti tdmogatasok felhasznalisat igazold
dokumentumokat,

- az évkdzben bekSvetkezett, kdzponti forrasbél szarmazé eldiranyzat valtozasokat
(taj¢koztatasok valamely kézpontositott eldiranyzat emelésérol).

A szabalyzat alkalmazéssban gazdélkodasért felelss személy alatt, a jegyz altal a
gazdalkodasi feladatok ellatasara kijelslt dolgozot kell érten.

4. A koltségvetési koncepcié

A Tiszaeszlar K6zség Onkorményzata valamint a kapcsolédo intézmények sajat hatéskdrben
koncepci6 készitési ktelezettséget nem ir el6.
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3. A koltségvetési tervezés

A Tiszaeszlar Kézség Onkorményzata valamint a kapesolédé intézmények elkillonitetten
allitja Gssze a sajat, valamint az egyes Gnkormdanyzatok kdltségvetését.

Az intézmények vonatkozasaban ellatandé feladatok nagysagrendje a teljes tervezési
feladattdl, a csak egyeztetési, koordinalgsi feladatig attél fiigg, hogy az intézmény
gazdilkoddsi feladatai milyen médon, és mely szerv altal keriilnek ell4t4sra.

A kdltségvetési terv javaslatot a szerv vezetdje az ltala kijeldlt személy bevonasaval z
hatalyos jogszabdlyok szerint allitja 5ssze. A szerv vezetdje a rendelet-tervezet 4ltalanos
jogszer(iségéért, a tervezési feladatok ellatdséra kijelolt személy vezetdje a rendelet-tervezet
pénziigyi-szdmviteli jogszabalyokkal valé harmonizalasdért felelds.

Ha a szerv koltségvetése nem az eredeti, beterjesztett allapotban keriil Jovahagyasra, illetve a
koltségvetési tervet megadott szempontok szerint 4t kell dolgozni, a tervezési feladatok
ellatasaért felel8s személy gondoskodik a koltségvetés megfelels atdolgozdsérsl. Ha a
képviselS-testiilet a kdltségvetési rendelet-tervezetet a megtargyaldsa sordn nem az eredet,
beterjesztett dllapotban hagyja j6v4, illetve az iilésen megadott szempontok szerint a
koltségvetés Gjratargyalasardl dontott, akkor a kepvisel6-testiileti {ilésen elhangzottak szerint
atervezési feladatok ¢llatasaért felelds személy gondoskodik a koltségvetés megfeleld
atdolgozasardl.

Az elfogadott koltségvetési rendelet alapjén a tervezési feladatok ellatasaért felelds személy
gondoskodik az elemi kdltségvetés koltségvetési rendeletnek megfeleld elkészittetésérsl, E
feladat ellatasi hatarideje a koltségvetési rendelet elfogadésat, illetve az elemi koltségvetési
tartalmanak kozzétételét kdvetd 2 hét.

Elldtandd feladatok A kdltségvetési terv elkészitésének részletes munkafolyamatait, a
munkafolyamatokban keletkezett dokumentumokra valé hivatkozast, a feladat ellatasénak
hataridéit, illetve a feladat ellatasdért felelés személyek:

Munkafolyamat Elééllitando Feladat ellatasi Felelos személy
megnevezése dokumentum hatdrideje
A koltségvetési Segédanyag, Koltségvetési Jegyz6,
tervezésben jogszabaly lista, térvény kihirdetését gazdalkodasért
résztvevOk szakmai | atmutaté, készitése, kovetd 2 nap felelds személy
tajékoztatdsa, a kdzponti tervezési
informécioatadas, tajékoztatd 4taddsa
konzultacid.
A kéltségvetési terv Tartalmi Koltségvetési Jegyzd,
széveges része kdvetelmények torvény kihirdetését gazdélkodasért
tartalmi kvet 4 nap felelds személy
kisvetelményeinek
meghatarozisa.
Az intézmények Segédanyag, Kéltségvetési Jegyzd,
tajékoztatédsa, Jjogszabaly lista, térvény kihirdetését gazdalkodésért
keretszdmok ataddsa, | (tmutaté sziikség kévetd 4 nap felelés személy
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1dGpont szerint
egyeztetésck.
Adat igénylés a Adat kérd listak Kdltségvetési Gazdalkodasért
koltségvetési terv /kiilOndsen év végi | térvény kihirdetését felelos személy
elkészitéséhez. teljesitési adatok, kdvetd 6 nap
kotelezettség
nyilvéantartasi
adatok/
Adatszolgaltatas a Adatszolgaltatds Koltségvetési Az adatszolgaltatasi
terv elkészitéséhez, térvény kihirdetését | igényben megjelslt
kovetd 12 nap dolgozd
Az dnkormanyzati K&ltségvetési Koltségvetési Gazdalkodasért
koltségvetési terv tervezet, belsd torvény kihirdetését | felelSs személy, és
tervezetek szamitasi anyagok kvet6 15 nap az altala kijelolt
elkészitése. személy, személyek
Az 6nkormanyzati | Javitott terv tervezet, Koéltségvetési Jegyzd
terv tervezetek belsd szamitasi térvény kihirdetését
ellendrzése, anyagok kévetd 18 napon
attekintése,
egyeztetese,
Az dnkormanyzati Terv javaslat és Koltségvetési Gazdalkodasért
terv eléterjesztések eléterjesztés torvény kihirdetését felelés személy
elkészitése kGvetd 25 nap |
Az Snkorményzati Terv javaslat és Koltségvetési Jegyz8, polgarmester
tervek tovabbitisa a eldterjesztés torvény kihirdetését
dontéshozo felé. kdvetd 25 nap
Az dnkormanyzati Feljegyzés, Koltségvetési Jegyzb,
intézmények jegyzékdnyv az torvény kihirdetését gazdalkodasért
koltségvetésével egyeztetés kévetd 25 nap felelOs személy
kapcsolatos megtorténtérdl, a
feladatok a 9.1. pont | tovébbi feladatokrol
figyelembe
vételével, egyeztetés.
Az dsszevont, Osszevont, Kéltségvetési Jegyzd
dnkormanyzati Onkormanyzati torvény kihirdetését
szintii kdltségvetési kéltségvetési kOvetd 30 nap
rendelet tervezetek rendelet tervezet
és elbterjesztések
elkésztése.
A kdltségvetésirend |  Allamhaztartasi Kaltségvetési Gazdalkodésért
elettervezett mérlegek torvény kihirdetését felelGs személy
el egyltt kévetd 30 nap
benyijtandé
allamhaztartasi
mérlegek
elkészitése.
A koltségvetési terv | Bizottsagi vélemény Koltségvetési Jegyzs
javaslatok torvény kihirdetését
véleményeztetése a kévetd 30 nap
bizottsdgokkal. N
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Kéltségvetési Képviselé-testileti Kéltségvetési Polgérmester |
rendelet tervezetek hatarozata torvény kihirdetését
Képviseld-testiiletek k&vetd 45 nap

elé terjesztése.

6. Koltségvetési beszamolas

6.1. A féléves gazdilkodasrol sz6lé kiltségvetési beszamolds
A Tiszaeszlar Kozség Onkormanyzata valamint a kapcsolddé intézmények elkiilénitetten
allitjdk Gssze a sajat koltségvetésst,

Az intézmények vonatkozdsdban elldtands Jeladatok nagysdgrendje a teljes tervezési
Jeladaitél, a csak egyestetési, koordindlisi JSeladatig attd! filgg, hogy az intézmény
gazddlkoddsi feladatai milyen médon, és mely szerv dital keriilnek elidtdsra.

A téléves gazdalkodasrdl sz6ls koltségvetési beszdmold-tervezet Ssszeallitasakor a
képviselStestilet altal jvahagyott:

- eredeti kbltségvetési rendeletbd), illetve
- a hatdlyos kéltségvetési rendeletbs] kell kiindulni.

Amennyiben a képviseld-testiilet a koltségvetési beszdmolassal kapcsolatban allapitott meg
kiilon szabalyokat, helyi informéciés i gényeket, akkor azok figyelembevételérsl gondoskodni
kell. Ezért a szerv vezetdje és a beszamolasi feladatok ellatisaért felelés dolgozoja tartozik
felelGsséggel.

A féléves gazdalkoddsrol szl koltségvetési beszamoloét — az eldiranyzat-kényveléseket
kovetben — az elkészitett fokonyvi kivonat alapjan kell Gsszedllitani. A féléves beszamolét
alatamaszt6 f6konyvi kivonatot a havi, és negyedéves zarasi feladatok ellatdsa utan kell
elkésziteni.

A f6kdnyvi kivonatot a beszdmolé Ugyiratai k6z6tt meg kell érizni.
A beszamolét a naptéri év jnius 30-i fordulénappal kell késziteni.

A féléves gazdalkodasrol sz616 kéltségvetési beszdmoldt a szerv vezethje az ltala kijeldlt
személy bevonaséval allitja 6ssze. Az dsszeallitasnal figyelembe kell venni:

- a jogszabalyi eléirasokat,

- & szerv belsd informdciés igényét, valamint

- 8 kbltségvetési tervdokumentaciéval vald sszehasonlithatésdg kdvetelményét.
Az ellatandé feladatok

A feléves koltségvetési beszamolt elkészitésének részletes munkafolyamatait, a
munkafolyamatokban keletkezett dokumentumokra valé hivatkozést, a feladat ellatasénak
hatéridéit, illetve a feladat ellitdsaért felelgs személyek:
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Munkafolyamat | El6éllitandé Feladat ell4tasi Felelés személy
megnevezése dokumentum hatarideje
A féléves beszamold Segédanyag, Augusztus | legyz6,
elkészitésében jogszabdly lista, gazdalkodasért
résztvevok szakmai | Utmutatd, készitése, felelés személy
téjékoztatisa, a kdzponti tervezési
informacioatadas, tajékoztatd atadisa
konzultacié
A féléves beszamold Tartalmi Augusztus 4 Jegyzo,
sziveges része kovetelmények gazdalkodasért
tartalmi felelés személy
kévetelményeinek
meghatarozasa
Adat igénylés a Adat kér6 listak Augusztus 8 Gazdélkodasért
koltségvetési terv felelGs személy
elkészitéséhez
Adatszolgdltatas a Adatszolgéltatas Augusztus 14 Az adatszolgaltatasi
terv elkészitéséhez igényben megjelolt
dolgozo
Az dnkorményzati | A féléves beszamold Auguszfus 20 Gazdalkodasért
téléves beszdmoldk elkészitése, felelds személy, és
elkészitése elemzések, az altala kijel&lt
indokldsok : szemely, személyek
A féléves Javitott beszdmolé Augusztus 23 Jegyzd, polgarmester
beszamoldk tervezet,
ellendrzése, eléterjesztés,
attekintése, elemzés
egyeztetése
A féléves beszamols | Féléves beszamold Augusztus 25 Gazdalkodésért
eldterjesztések javaslat és felelds személy
elkészitése elbterjesztés
A féléves Féléves beszamols Augusztus 25 Jegyz8, polgdrmester
beszamoldk javaslat és
tovébbitisa a eloterjesztés
ddntéshozéd felé
Az dnkorményzati Feljegyzés, Augusztus 25 Jegyzd,
intézmények jegyzikonyv a gazdalkodasért
kéltségvetési féléves beszdmold felelés személy
beszamolasi atvételérsl
feladatok a 9.1. pont
figyelembe vételével
Az Bsszevont, ff)sszevont, Szeptember 1 Jegyzd
onkormanyzati dnkormanyzati
szintl féléves szintll féléves
beszamol$ hatdrozat | hatarozati javaslat
tervezetek €s elkészitése
eléterjesztések
elkészitése
A féléves Bizottsagi vélemény Szeptember 15 Jegyzd
beszdmoldk
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véleményezteiése a ]

| bizottsdgokkal _
| Koltségvetési Képviseld-testiileti Szeptember 30 Polgarmester |
| hatdrozat tervezetek hatérozata

‘ Képviseli-testiiletek
elé terjesztése ‘

A jévahagyott féléves beszamol6 alapjén a beszamoldsi feladatok ellatasaért felelss személy
gondoskodik a szerv féléves elemi beszamoldja elkészitésérsl,

6.2. A haromnegyedéves gazdalkodasrél sz616 tajékoztatis

A héromnegyedéves gazdalkodésrdl sz616 téjékoztats készitése kitelezd, A haromnegyedéves
gazdalkodéssal kapcsolatos tajékoztaté tekintetében a féléves beszamolonal leirtakat kell
alkalmazni.

A haromnegyedéves gazdalkodasrél sz616 tajekoztato Ssszedllitasakor a fokényvi
kényvelésben kimutatott adatokbé! kell kiindulni,

A hdromnegyedéves beszdmolot az adott év szeptember 30-1 4llapot alapjdn kell &sszeallitani.
A haromnegyedéves gazdalkodisrol sz616 tajékoztatds kotelezd tartalmi elemei:

- a kOltségvetési eldiranyzatok idBaranyos alakul4sénak,

- & tartalék felhasznélésénak,

- a hidny, illetve a tobblet sszege alakulasanak, valamint

- & koltségvetés teljesitése alakuldsdnak bemutatésa.

A héromnegyedéves gazdalkodasrdl szélé tajékoztatasnal figyelembe kell venni, hogy a
tajekoztatas szdveges része kiterjedjen a jelentds elbiranyzat eltérések indokldsdra, illetve
elére jelezze egyes kiadasok &s bevételek év végéig varhaté alakulasat.

A héromnegyedéves gazdalkodasrd! sz6l6 tajékoztatast gy kell Ssszeallitani, hogy
szakmailag és szémszakilag is kdnnyen felhasznalhatéd legyen a kovetkezd évi kéltségvetési
koncepcié készitésénél. Az ellatott feladatok a koltségvetési koncepciod résznél meghatérozott
feladatokkal egyiitt keriilnek ellatasra az ott meghatdrozottak szerint.

6.3. Az éves kiltségvetési beszamolds
A Tiszaeszlar Kozség Onkormanyzata valamint a kapcsoléds intézmények elkiilénitetten
allitja 8ssze a sajat éves beszamoldjat.

Az intézmények vonatkozasaban ellatandé feladatok nagysagrendje a teljes tervezési
feladattdl, a csak egyeztetési, koordinaldsi feladatig attd] fiigg, hogy az intézmény
gazdalkodasi feladatai milyen médon, és mely szerv altal keriilnek ellatésra.

A zarszamadési rendelet-tervezet 8sszedllitdsakor a képvisels-testiilet altal elfogadott és
madositott kdltségvetési rendeletet kell alapul venni.

A zéarszamadést a szerv vezetdje az 4ltala kijelolt személy bevonéasaval a hatalyos
jogszabalyok szerint allitja 5ssze. A szerv vezetdje a zérszamadas altaldnos jogszertiségéért, a
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beszamolasi feladatok ellatdsara kijel6lt személy vezetdje a zarszamadas pénziigyi-szémviteli

jogszabalyokkal valé harmonizélasaért felelds.

Ellatandé feladatok

A beszamolé elkészitésének részletes munkafolyamatait, 2 munkafolyamatokban keletkezett
dokumentumokra valé hivatkozast, a feladat ellatasanak hataridéit, illetve a feladat ellatdsaért

felelds személyek:

Munkafolyamat Elsallitandd Feladat ellatasi Felelds személy
megnevezése dokumentum hatérideje
Felkésziilés az éves | Leltarak, leltirozasi Februar 20, Gazdalkodasért
beszamoldsra, jegyzbkinyv felelés személy
leltarozési feladatok
elldtésa
Az éves beszamold Segedanyag, Marcius 1. Jegyzb,
elkészitésében jogszabdly lista, gazdalkodasért
résztvevik szakmai | Gtmutatd, készitése, felelos személy
tajekoztatasa, a kdzponti éves
informacidatadas, beszamold
konzultacio tajékoztatd dtadasa
Az éves beszdmold Tartalmi Marcius 3 Jegyzd,
szOveges része kévetelmények gazdalkodasért
tartalmi felelds személy
kovetelményeinek
meghatarozdsa
Az intézményekkel Segédanyag, Marcius 3 Jegyzo,
kapcsolatos dokumentumok, gazdélkodasért
feladatok a2 9.1. pont jogszabaly lista, felelds személy
alapjan utmutatd szitkség
szerint
Adat igénylés a Adat kéré listak Marcius 5 Gazdalkodasért
koltségvetési az éves felelés személy
beszamold
- elkészités¢hez |
Adatszolgéltatas az Adatszolgéltatas Marcius 20 Az adatszolgaltatasi
éves beszamold igényben megjeldlt
 elkészitéséhez dolgozé
Az énkorményzati Az éves beszamold Mircius 25 Gazdéalkodasért
éves beszamoldk elkészitése, felelés személy, és
elkészitése elemzések, az altala kijelolt
indokldsok személy, személyek
Az éves beszamoldk | Javitoit beszdmold Aprilis 1 Jegyzd
ellendrzése, tervezet,
attekintése elbterjesztés,
elemzés
Az éves beszamold Eves beszamolé Aprilis 1 Gazdalkodasért
eloterjesztések javaslat és felel6s személy
elkészitése eloterjesztés
Az éves beszamolok Eves beszdmolé Aprilis 10 Jegyzb

tovabbitasa a

javaslat és
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déntéshozo felé elbterjesztés
Az dnkormanyzati Feljegyzés, Aprilis 10 Jegyzd,
intézmények éves jegyzOkonyv az gazdalkodasért
beszamoldjaval adatok atvételérdl,, a felelds személy
kapcsolatos tovabbi feladatokrél
feladatok figyelembe
véve a 9.1. pontot
Az Bsszevont, Osszevont, Aprilis 20 Jegyzd
onkormaényzati onkorményzati
szintt szintll zdrszadmadasi
zérszamadasok rendelet tervezet
elkészitése
Zarszédmadéash Allamhéztartdsi Aprilis 20 Gazdéalkodasért
o z kapesolédéd mérlegek felelos személy
allamhaztartasi
mérlegek elkészitése
A zarszdmaddsi terv | Bizottsagi vélemény Aprilis 20 Jegyzb
javaslatok
véleményeztetése a
bizottsagokkal
A zérszamadasi Képviselb-testiileti Aprilis 30 Polgarmester

rendelet tervezetek
Képvisel§-testitletek
elé terjesztése

rendelete

A jovdhagyott zarszdmadasi rendelet alapjén a beszamolasi feladatok ellatasaért felelss
személy gondoskodik az elemi beszdmold elkészittetésérsl.

7. Informacidszolgaltatis az sllamhaztartasnak

A szerv az Aht. 107. § (1) bekezdése alapjan adatszolgéltatds teljesitésére koteles.

A Tiszaeszlar Kozség Onkormanyzat gondoskodik arrél, hogy teljesitse:

- a kdltségvetési szervet terhel$ adatszolgaltatatast.

Az adatszolgéltatast az aldbbi adatokrél kell teljesiteni:

- az elemi kéltségvetésrol,

- az éves kdltségvetési beszdmolordl,

- 1d6kdzi kdltségvetési jelentésrsl,

- 1d8kézi mérlegjelentésrol,

- helyi nkormanyzatot (valamint ha az énkorményzat kéltségvetésében szerepel, akkor
nemzet! dnkormanyzat/tarsulas) terhels adatszolgaltatist. Az adatszolgaltatast az kovetkezd
adatokrol kell szolgdltatni:

- az elemi koltségvetésrd],
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- az €ves kdltségvetési beszamolérol,
- 1d6kdzi mérlegjelentésrdl,
- id6kozi kbltségvetési jelentésrsl,

Az éllamhdaztartds informdacios rendszerébe térténd adatszolgaltatds és az elfogadott
koltségvetési rendelet, hatdrozat, illetve zérszamadasi rendelet kozdtti tartami egyeziségért
felelésség terheli:

- g szerv vezetdjét, valamint

- a gazdalkodasért felelés személyt.

8. Ellenérzés

Az ellenérzesi feladatok a belsé kontroll keretében keriilnek ellatdsra. A szerv nem kételezett
-a 370/2011. (XII. 31.) Korméanyrendelet 11. §-a szerinti - a belsd kontrollrendszer
miikddésére vonatkozé vezetdi nyilatkozat megtételére és az ezzel kapcsolatos
adatszolgaltatasra.

9. Sajatos szabalyok és feladatok

9.1. Intézmények
2014-t8] az intézmények tervezési és beszdmolasi feladataival kapcsolatos feladat-ellatasi
kotelezettségére az 0j szabalyokat kell alkalmazni.

A Tiszaeszlar Kdzség Onkormanyzat kételes ellétni azon intézmeény tervezési, beszamolasi
feladatait, melyek tekintetében az snkormanyzat 4ltal a gazdalkodasi feladatok ellatdséra
kijel8lésre kerlt, fliggetleniil attdl, hogy a Tiszaeszlar Kbzség Onkormanyzata valamint a
kapcsolodo intézmények gazdasigi szervezettel rendelkeznek-e, vagy sem,

Ha a hivatal gazdasagi szervezettel rendelkezik, akkor a gazdasagi szervezet, illetve annak
vezetdje, ha a hivatal gazdasdgi szervezettel nem rendelkezik, akkor a gazdéalkodasi
feladatatok ellatdséra kijeldlt személy felelss az intézmény vonatkozéasaban is elldtni a
tervezési, beszamoldsi feladatokat.

A Tiszaeszlér Kdzség Onkorményzata valamint a kapcsolodé intézmények csak koordinacios,
egyezetd, itletve tajékoztatasi feladat ellatisra kdteles akkor, ha - az intézmény sajat
gazdasagi szervezettel rendelkezik, mivel akkor az intézmény gazdasagi szervezete latja el a
tervezesi, beszamolasi feladatokat, - az intézmény sajat gazdasagi szervezetiel nem
rendelkezik, de az intézmény gazdalkodasi feladatai ellatasra ki jeldlt szerv nem Tiszaeszlar
Kézség Onkormanyzat. (Ebben az esetben a kijellt szerv végzi a tervezési, beszdmolasi
feladatokat.)

9.2. Nemzetiségi 6nkormanyzatok
Amennyiben a helyi Snkormdnyzat illetékességi teriiletén helyi nemzetiségi Snkormanyzat is
van, az § tervezési, beszdmoldsi, adatszolgaltatési feladatai a kévetkez8k szerint alakulnak:
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- @ helyi nemzetiségi 6nkormanyzat a koltségvetésérsl, beszamolasarsl sajt
hataskdrben hatdrozatot hoz,

- a hatérozat tervezetek el64llitasaban, figyelembe véve, hogy a nemzetiségi
onkormanyzat rendelkezik-¢ sajat koltségvetési szervvel a helyi énkorméanyzatok
koltségvetési szerveire vonatkozé feladatokat kell ellatni,

- tobbletfeladatként jelentkezik, hogy az Snkormanyzat k&ltségvetési rendeletbe
valtozatlan formédban be kell épiteni a helyi nemzetiségi dnkormanyzat kiltségvetési
hatérozatat.

10. Felel6sségi szabalyok

A szerv vezetije felelos, hogy:

- kijelélje a gazdalkodasért felelds személyt (aki ha van gazdasagi szervezet, akkor a
gazdasagi szervezet vezetbje, ha nincs, akkor a szerv vezetdje altal kijeldlt személy),

- gondoskodjon jelen szabalyzat aktualizaldsaért, valamint betartasiért.
- kéltségvetési beszémolok, és a kiltségvetési terv a jogszabalyokkal harmonizaljanak.
A gazdalkoedasért felel6s személy

- felelds az aktudlis kiemelt eléirdnyzatok jelen szabalyzat mellékleteként valé
kezeleséért, e mellékiet feliilvizsgalataért,

- az egyes dokumentumok sz&veges részének tartalmi kdvetelményeit meghatarozé
el6irds jelen szabdlyzat mellékleteként valo kezeléséért, jogszabalyi véaltozasokat és helyi
1gényeket figyelembe véve fellilvizsgalataért,

- felelSs a kéltségvetési beszamold pénzligyi-szadmviteli jogszabdlyoknak valé
megfeleloségéért

11. A szabélyzat hatalyba Iépése

Aszabalyzat ..........oooviii 1ép hatalyba.

A szabélyzatot Tiszaeszlar Kézség Onkorméanyzat Képvisels-testiilete a
............................................... Onkormanyzati hatarozatdval jévahagyta.

Kelt: Tiszaeszlar, 2020. €v.........ocooiiniinnnn ho....ooiennnn. napjén

..........................................

Bertok Jozsef jegyzd
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1. melléklet

A gazdalkodasért felelds személy kijelGlése

A jelen szabéalyzat alkalmazasaban gazdalkodasért felelds személy jel6lom ki:

Kelt: Tiszaeszlar, 2020, ... cvoiiviiiiiii e,

..............................................

Bertok Jézsef jegyzd
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Megismerési zaradék a tervezési és beszamolasi szabalyzathoz

Alulirottak nyilatkozunk arrdl, hogy a kdzos hivatal tervezési és beszamoldsi szabélyzatanak
tartalmét megismertiik, azokat a sajat feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve
kotelezonek ismerjiik el.

A szabélyozast megismertetd a hatélyos szabalyozast széban ismertette.

A szabélyozist megismertetd ellendrzd kérdésekkel meggydz06dott arrdl, hogy a szabalyozds
lényegét az érintették valdban elsajatitottak-e.

A szabalyozast megismertetd, valamint a szabalyozast megismerSk tudomasul veszik, hogy a
megismerési nyilatkozatot minden a szabalyzat tartalméban bekivetkezett viltozas utan meg
kell ismételni.

A megismerés tényét, valamint a szabélyzat egy példanyanak atvételét (ez utobbi esetben a -
be tett X-el) igazoljuk:

Név Munkakor, feladat Alairas Datum
elldtéd
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